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Starte Deine Zukunft bei uns! 

Lehrstelle als Kauffrau / Kaufmann EFZ  
ab August 2026 bei der Stadtverwaltung Steckborn 

Du willst eine spannende Lehrstelle, die mehr ist als nur Büroarbeit? Du möchtest Dinge lernen, die 
Dir im echten Leben weiterhelfen – zum Beispiel beim Umzug, bei der Steuererklärung oder beim 
Hausbau? Dann bist Du bei uns genau richtig! 

Was Dich bei uns erwartet 

Während Deiner dreijährigen Ausbildung lernst Du verschiedene Abteilungen kennen, zum Beispiel: 

 das Einwohneramt (alles rund um Ausweise & Umzüge), 

 die Bauverwaltung (was passiert, wenn gebaut oder renoviert wird), 

 das Steueramt und die Finanzverwaltung (alles rund ums Geld), 

 und die Stadtkanzlei (Verwaltung, Organisation, Kommunikation). 

Im 3. Lehrjahr kannst Du Dich bei uns zusätzlich auf Finanzen oder Kommunikation spezialisieren. 

 

Das bringst Du mit 

 Freude am Kontakt mit Menschen und an administrativen Arbeiten 

 Gute schriftliche und mündliche Ausdrucksweise 

 Zuverlässigkeit, Motivation und Ausdauer 

 Gute Umgangsformen und ein gepflegtes Auftreten 

 Schulabschluss der Sekundarstufe E 

 Idealerweise beherrschst Du das 10-Finger-System – oder bist bereit, es zu lernen 

 

Was wir Dir bieten 

 Ein abwechslungsreicher Alltag in einer kleinen, hilfsbereiten Verwaltung 

 Zentrale Lage – nur 5 Minuten vom Bahnhof Steckborn entfernt 

 Praxisnahes Wissen, das Du im Leben wirklich gebrauchen kannst 

 Ein kollegiales Team, das Dich während Deiner Ausbildung begleitet und unterstützt 

 

Neugierig geworden? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung mit 

 Motivationsschreiben 

 Lebenslauf mit Foto 

 Schulzeugnissen 

 Stellwerk- und/oder Multicheck-Ergebnis 

Bitte sende Deine Unterlagen per E-Mail an 

kanzlei@steckborn.ch 

Noch Fragen? 

Aurelia Brenner, unsere Ausbildungsverantwortliche, hilft Dir gerne weiter: 

📞058 346 20 11 

Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen! 


